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Vorbereitungen vor der Veranstaltung

	 �Radiowerbung / Zeitungsinserate / Plakate /  
Einladungen schreiben und versenden

	 �Sportbeauftragte / Turnierclubs anschreiben  
und ADAC Regionalclub

	 �Turnierpass-Inhaber anschreiben (Liste)

	 �Sponsoren / Banken anschreiben

	 �Polizeiliche und sonstige Genehmigungen

	 �Sanitätsdienst rechtzeitig anfragen 

	 �Versicherungen 

	 �Metzgerei: Steaks, Würstchen, Ketchup, Senf, 
Friteuse, Grill und Gas

	 �Bäckerei: Brötchen, Kaffee, Filter

	 �Getränke, Kühlgeräte, Garnituren

	 �Lebensmittel, Servietten, Zubehör

	 �Geschirr, Bestecke, Tassen, Becher  
(Einweg, besser Mehrweg)

	 �Funktionärsvorbesprechung / Aufgabeneinteilung

	 �evtl. externe Streckensicherung anfragen

	 �Parcoursskizze

	 �Gedächtnisstütze für Begrüßung /  
Fahrerbesprechung / Siegerehrung (Besonderes)

	 �Pavillons / Schirme

	 �Bonkasse / Wechselgeld

	 �Preise festlegen / Preislisten ausdrucken

	 �Hygienemaßnahmen und Vorrichtungen

Turniermaterial und Geräte usw.	

	 �Turnierplatz / -parcours festlegen / Parcoursskizze

	 �Turniergeräte überprüfen

	 �evtl. Armbinden oder Westen für Funktionäre

	 �Feuerlöscher bereitstellen an Grill und Fuhrpark

	 �Absperrmaterial

	 �Tafeln für Hindernis-Nummerierung und für  
Fehlerübermittlung

	 �Zollstöcke / Maßband / Besen / Müllsäcke (Eimer)

	 �Nägel / Schnur / Draht / Kreide / Kabelbinder /  
Panzertape / Akkuschrauber / Spaxschrauben

	 �Warmfahrzone absperren, Zufahrt  
und Parkplätze markieren

	 �Tische / Stühle / VW-Bus für Zeit-Auswertung  
evtl. überdachter LKW

	 �Tafeln für Ergebnis-Anzeige

	 �Lautsprecheranlage / Mikro / Ersatzbatterien

	 �Zeitmessung Lichtschranke / 2 Stoppuhren

Büro- und Schreibmaterial	

	 �Büroklammern / Tesafilm / Kasse / Stempel /  
Kissen / Maßstab

	 �Schreibmaterial, Klemmbretter

	 �Startnummern

	 �Laptop / Drucker / Kabel / Software / Papier /  
Urkunden

	 �Preise für S-Fahrer / Preise für A-Fahrer /  
Damenpreis

	 �Preise für alle Jugendklassen

	 �Preise für alle Klassen / Tagesbesten / Beste 
Dame / Mannschaftspr.

	 �ADAC Turnierordnung und Versicherung  
aufhängen

	 �ADAC Turnierordnung-Hefte bereitstellen

	 �Einheitsausschreibung

	 �Abnahme-Formulare / Nennungskopien

Wichtiges an der Veranstaltung	

	 �ADAC Fahnen / ADAC Banner /  
Vereinsfahnen aufhängen

	 �Werbebanner aufhängen, Fotos machen

	 �Schlussbericht und Ergebnislisten an ADAC

	 �Ergebnislisten auf Homepage stellen
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